Guide til velkomstbrochure til nye kolleger
Keere tillidsrepraesentant

Foreningens sekretariat har udarbejdet en velkomstbrochure, som du kan udlevere til dine nye
kolleger, nar du byder dem velkomne pa jeres arbejdsplads. Brochuren har dig som afsender
sa du er synlig som tillidsrepreesentant overfor dine kollegaer.

Velkomstbrochuren findes i 2 versioner:

1. En brochure du kan personligggre ved at seette et billede og din kontaktinformation ind.
2. Enbrochure som er mere anonym og helt klar til at printe.

Vi anbefaler at bruge den brochure, som du kan gare personlig.
Velkomstbrochuren findes ogsé i 2 forskellige udgaver:

1. Entilnye elever
2. Entil nye kolleger

How to: Seet billede og kontaktinformation ind i den personlige brochure

Du skal tilfgje information om dig selv tre steder:

1. Indseaet nyt billede:

Pa den farste side i brochuren, skal du indseette et billede af dig selv. Lige nu er der et billede
af Tine fra sekretariatet.

Sadan ger du:

1. Find et billede af dig selv og leeg det pa den computer, som du sidder ved.

2. Aben brochure i Word og tryk pa billedet af Tine - hgjreklik og tryk pa ”skift billede”.
3. Veelg "denne enhed” og find dit billede, der hvor du har gemt det
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Den tilpasser automatisk dit billede, sa det er samme stgrrelse. Her er indsat et nyt billede af
Mette J fra sekretariatet:

Velkommen til —
jeg er din tillidsrepraesentant

Farmakonomforeningen

dit faglige faellesskab

2. Du skal a&ndre dit navn og kontaktinformation:
Du skal eendre kontaktinformationen 2 steder:

1. Du skal skrive dig selv pa som afsender pa velkomsthilsnen (billede 1)
2. Du Skal &ndre dine kontaktinformationer i den bla boks (billede 2).

medlem af Farmakonemforeningen kan bruge mig til stette og KONTAKTINFORMATIONER

sparring, s& du kommer godti gang. Din tillidsrepreesentant

Bedste hilsner 8] Tine Irming Blomhgj — tlf. XXXXXXXX / mail: thi@farmakonom.dk
Tine —din tillidsrepraesentant —

Foreningens sekretariat

TIf. 3312 0600

Sekretariatet har telefontid mandag - fredag kL. 10-15

Du er velkommen til at sende os en e-mail pa fi@farmakonom.dk for generelle
henvendelser og til raadgivning@farmakonom.dk, hvis du har brug for faglig

radgivning. i

Nu er du klar til at printe brochuren og udlevere den til dine nye kolleger.



How to: print og fold brochuren

Folderen printes farst pa to sider saledes:

Herefter leegger du de 2 sider sammen. Tekst/billede skal vende udad pa begge papirer, og de
blanke sider skal laegges mod hinanden:




How to: tips og tricks til at bruge brochuren

Brochuren et teenkt som en hjeelp til dig, nar du skal byde nye kolleger og elever velkomne pa
din arbejdsplads.

Hold velkomstmgode med dine nye kolleger

Nar der starter en ny kollega eller en ny elev pa din arbejdsplads, sa opfordrer vi dig til at holde
et kort made, hvor du kan byde din nye kollega eller elev velkommen i
farmakonomfaellesskabet pa din arbejdsplads.

Og selvfolgelig give dem brochuren.

Inspiration til emner, | kan snakke om pa velkomstmgdet:

1.

Leere hinanden bedre at kende - fortzel lidt om dig selv, dit TR-arbejde og interesser. Og
sperg din nye kollega om hendes.

Sperg om de er medlem, og hvis ikke, om de har lyst til at veere blive det?

Forteel om Farmakonomforeningen — hvem er vi og hvad tilbyder vi (find inspiration i
brochuren).

Kend prisen pa medlemskabet, se en oversigt her.

Afslut samtalen ved at hare, om der er noget du kan hjeelpe med nu og her — og tilbud at
folge op om 3 maneders tid.

Hvis du ikke har mulighed for at holde et fysisk mgde, er et godt alternativ at ringe din nye
kollega eller elev op og have samme samtale over telefonen.


https://www.farmakonom.dk/medlemskab/bliv-medlem/

